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เร่ือง ค ำสั่งแต่งต้ังผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรยำมและผู้ตรวจเวรในเวลำกลำงวัน 
ประจ ำเดือนพฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 

.......................................................................................................................................................................... 
เพื่อให้การปฏิบัติหน้าท่ีเวรยามและผู้ตรวจเวรยามได้ปฏิบัติหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยด้านทรัพย์สิน

ของทางราชการตลอดจนอ านวยความสะดวกเมื่อมีผู้มาติดต่อกับโรงเรียนเวลา 06.00 – 18.00 น. เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย อาศัยอ านาจตามมติ ครม. ท่ี นว.101/2529 ลงวันท่ี 18 เมษายน 2549 เรื่องเวรยาม
รักษาการณ์ประจ าสถานท่ีราชการ จึงแต่งต้ังบุคลากรรับผิดชอบเวรยามรักษาการณ์และผู้ตรวจเวรยาม
รักษาการณ์และผู้ตรวจเวรยาม ดังนี้ 

1. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีอยู่เวร  มาปฏิบัติหน้าท่ี  ต้ังแต่วันท่ี 06.00 – 18.00 น.  ณ  ห้องอยู่เวรยำม 
อาคาร1 โรงเรียนทีปราษฎร์พิทยา 

2. ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรวันหยุดราชการ  มีหน้าท่ีตรวจตราดูแลทรัพย์สินทางราชการให้อยู่ในสภาพปกติ  
โดยแบ่งหน้าท่ีให้ครูเวรในแต่ละวันรับผิดชอบดูแล  อาคารเรียน  อาคารประกอบต่าง (ดูแลประตูหน้าต่าง  
ไฟฟ้า  น้ าใช้)  รับการติดต่อประสานงาน  กรณีมีผู้มาติดต่อกับทางโรงเรียน 

3. บันทึกการปฏิบัติงานตามเหตุการณ์  ในแบบฟอร์มการรายงานปฏิบัติเวรวันหยุดท่ีทางโรงเรียน
ก าหนดขึ้น 

4. กรณีมีเหตุการณ์ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายต่อราชการท่ีผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรไม่สามารถแก้ไขได้จะต้อง
รายงานต่อผู้ตรวจเวรหรือผู้รับผิดชอบโดยตรงในการแก้ปัญหา 

5. กรณีผู้ปฏิบัติหน้าท่ีอยู่เวรไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าท่ีได้ในเวลาดังกล่าวให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีอยู่เวร
วันหยุด  เขียนบันทึกข้อความขออนุญาตเปล่ียนเวรตามแบบฟอร์มท่ีทางโรงเรียนก าหนดขึ้น 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ท่ี ผู้ปฏิบัติหน้ำที ่ พฤศจิกำยน 
วันที่ 

1. ส.อ. อนุสา  ส่งสุรินทร์ - นางสาวพิมพ์พร  ทิมข า 13 
2. นางสาวพรรณธิดา ภูริวิทยาธีระ – นาวสาวมัสรีน่า  สะนิ  14 
3. นางสาวเกศวรา  ศรีพิบูลย์ – นางสาวณัชยา  พรหมสุภา 20 
4. นางสาวปาลินี  เพชรทอง – นางสาวสายฝน ราศีงาม 21 
6. นางสาวชกาภัฎ  ทิศคงทอง – นางสาวภมร  สุขศรีแก้ว 27 
7. นางสาวพัชริณี  พรหมเรืองโชติ  – นางยุพาพร  เกิดขุมทอง 28 
8. นางสาวทิฆัมพร  ออมสิน – นางสาวอุษมา  แสงระวี - 
9. นางสาวณัฐนรี  พันธ์พงศ์ – นางสาววันวิสาข์  สืบ - 
10. นางสาวจันทร์จีรา  บุญปติ – นางสาวจิราภรณ์  ทลิกรรณ์ - 
11. นาวสาวณัฐธิดา  ทองปัสโนว์ – นางสาวปัทมา  ใจช่ืน - 
12. นางสาวนิตยาพร  จันทร์ประสิทธิ์  

ว่าท่ีร้อยตรีหญิง วิราวรรณ  ทิพย์รักษา 
- 

13. นางปรมาภรณ์  ไชยเขียว – นางอัญวีร์  หนูอุไร - 
14. นางสาวกุลธิดา  ฉิมคล้าย – นางสาวนฤมล  บุญรอด - 




